INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .'.I'AMI-.\MLANMA
SURESI ( EN GEC)
1- Basvuru Formu
2- 6 adet Fotograf
Deviet Memurluguna | 3- Niifus Cizdani Fotokopisi
Atanma 4- Saghk Raporu
) (ihtiyac Duyulan 5- Erkekler icin Askerlik Belgesi 2.3 AY
Kadrolara Acilan 6- Diploma (Asil veya Noter Tasdikli),
Sinav Sonucu Devilet | 7- Adli Sicil Kaydi
Memurluguna 8- KPSS Sonuc¢ Belgesi
Atanma) 9- Aile Durum Bildirimi
10- Mal Beyani
1- 3071 sayili Dilekgce Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Kararlar Sube
Midirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS uzerinden havalesi tamamlanmis
2 | Nakil Talebi dilekce 15 iS GUNU
2- Hizmet belgesi
3- Kurum yazisi
Aciktan Atanma 1- 3071 sayih Dilekce Kanununun sekil sartlarimi tasimak kaydiyla Kararlar Sube
Talebi Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi tamamlanmis . N
3 - . 15 IS GUNU
(Uzman-Askeri dilekge
Atama) 2- Hizmet Belgesi
1- 3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Kararlar Sube
Hizmet Belgesi Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi tamamlanmis . N
4 . . 1 1S GUNU
Talebi dilekge
2- Mudiirliik yazisi
1- ISKUR Calisma Kagidi
2- Fotograf
Eski Hikiimlii Ozirlii | 3- Saghk Raporu
5 isci Alimi 4- Adli Sicil Belgesi 15 is GUNU

(Kurum ihtiyaci ve
duyurusu halinde)

5- Diploma Fotokopisi

6- Askerlik Belgesi

7- Hikiimlilliikk Belgesi

8- % 40 ve uzeri Saghk Raporu




So6zlesmeli Personel
Alimi

1- 3071 sayih Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS luzerinden havalesi tamamlanmis
dilekce

2- Fotograf (4 Ad.)

3- Saghk Raporu( Ek-2)

6 (Kurum ihtiyact ve 4- Adli Sicil Belgesi 15 iS GUNU
duyurusu halinde) 5- Diploma Ash Noter Tasdikli Fotokopi
6- Askerlik Durumu Belgesi
7- Aile Durum Bildirimi
8- Mal Beyani
9- Etik Sozlesmesi
1- 3071 sayih Dilekce Kanununun sekil sartlarimni tasimak kaydiyla Kararlar Sube
7 Yesil Pasaport Talebi | Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi tamamlanmisg 2 i$ GUNU
dilekce
Cahisan 1- 3071 sayih Dilek¢ce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
8 | Personelimizin Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS izerinden havalesi tamamlanmig 1iS GUNU
Dilekcgeleri dilekge
9 | Maas Bordrosu 1- Talep 1i$ GUNU
1- 3071 sayih Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
e Mudirligii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS izerinden havalesi tamamlanmig
Emekliligi Gelen .
10 | Memur Personelin dilekge . N
. . 2- Baskanlik Emeklilik Sevk Onayi 3 1S GUNU
Emeklilik Talebi . .
3- Hizmet Belgesi
4- Fotograf (2 Ad.)
Emekiligl Gelen issi | Lot L ek kaydindan sonra EBYS zerinden havales! tamamianmis|
11 | Personelin Emeklilik . 7 1S GUNU
Talepleri dilekge
2- SSK’dan Emekli Olabilir Yazisi
Kamu Kurumlarindan
12 |Gelen 1- Kurum Yazisi 3iS GUONU

Yazilar




Hizmet ici Egitim -
13 | Mesleki Egitim 1- Talep 3iS GUONU
Talepleri

1- Cumhurbaskanhg: insan Kaynaklan Ofisince Ulusal Staj kapsaminda ilan siireci
boyunca yaz ve giiz donemi olmak lizere ayn ayri liniversite égrencilerinin basvuru
yapmasi (3 Ay)

2- idarenin ihtiyacina gére Cumhurbaskanhg Kariyer Kapisi iizerinden stajyer
ogrencilerin tespit edilerek secilen égrencilerle sézlii millakatlarin yapilmasi (3 Ay

)

3- Ogrencilerin staj zorunlulugunun ve staj siiresini belirten iiniversiteden alinmis 15 i$ GUNU
belge
4- 5510 sayih Kanun geregince stajyer o6grencinin staj sigorta priminin universite

Universite Stajlan
14 | (Kurum ihtiyaci ve
duyurusu halinde)

tarafindan karsilanacagini gosterir belge

4- Okul onayh Staj Sozlesmesi

5- Kimlik Fotokopisi

6-Staj bitiminde barkodlu sertifika verilerek (Ciraklik Egitim Kanunu geregince ilcret
odemesinin yapilmasi) (10 Giin)

1- 3071 sayill Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
Mudirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS uzerinden havalesi tamamlanmis
dilekce

15 |Is Talebi 2. Ogrenim Belgesi 15 IS GUNU
3- Ozgecmis (CV)
4- Mesleki Sertifikalar
Sikayet - istek ve 1- 3071 sayih Dilek¢ce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
16 | Bilgi Edinme Mudiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS ilizerinden havalesi tamamlanmisg 15 iS$ GUNU
Dilekcgeleri dilekce

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
isim : Emirhan AKAR
Unva :insan Kaynaklari ve Ejitim Daire Bsk. V.
Adres :
Tel : 0 442 761 20 05

Faks :0442 761 21 34
E- posta : tortum@tortum.bel.tr



mailto:sozturk@kayseri.bel.tr



